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POSTANOWIENIA OGOLNE

Przedmiot regulacji

§1

. Regulamin ma zastosowanie do zaméwien sektorowych udzielanych przez

Zamawiajacego, ktorych warto$¢ jest rowna lub przekracza kwote 130 000 ztotych, a
jednoczesnie nie przekracza progéw unijnych.

Regulamin okresla zasady i tryby udzielania zamdéwien sektorowych podprogowych
przez Zaktad Wodociagdw i Kanalizacji w Chelmzy.

Objasnienie poj@é

82
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7)

8)

. Uzyte w niniejszym regulaminie pojecia oznaczaja:

ustawa — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzeénia 2019 r. — Prawo
zamowien publicznych (Dz.U. 2023 poz.1605 t.j.) zwanej dalej ustawa Pzp;
regulamin — nalezy przez to rozumieé¢ Regulamin udzielania zamdwien
sektorowych podprogowych w Zaktadzie Wodociagéw i Kanalizacji w
Chelmzy zwany dalej regulaminem uzsp;

Zamawiajacy — nalezy przez to rozumieé¢ Zaktad Wodociagdéw i Kanalizacji w
Chelmzy;

Kierownik Zamawiajacego — nalezy przez to rozumieé Dyrektora Zaktadu
Wodociagéw i Kanalizacji w Chelmzy;

Wykonawca — nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczna, osobe prawna albo
jednostke organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktéra oferuje na
rynku wykonanie robdt budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe
produktéw lub §wiadczenie ustug lub ubiega si¢ o udzielenie zamdowienia,
zlozyta ofertg lub zawarta umowe w sprawie zamdwienia sektorowego;
zamoéwienie — nalezy przez to rozumie¢ umowe odplatna zawierang miedzy
Zamawiajacym, a Wykonawca, ktérej przedmiotem jest nabycie przez
Zamawiajacego od wybranego Wykonawcy rob6t budowlanych, dostaw Iub
ushug;

zamowienie sektorowe — nalezy przez to rozumie¢ zamdwienie udzielane
przez Zamawiajacego sektorowego w celu prowadzenia jednego z rodzajow
dziatalno$ci sektorowej w zakresie gospodarki wodnej, tj. udostepniania lub
obstugi statych sieci przeznaczonych do §wiadczenia ustug publicznych w
zwiazku z produkcja, transportem lub dystrybucja wody pitnej; dostarczania
wody pitnej do sieci, w zakresie projektow dotyczacych inzynierii wodnej,
nawadniania lub melioracji, pod warunkiem, ze ilo§¢ wody wykorzystywanej
do celow dostaw wody pitnej stanowi ponad 20% tacznej ilosci wody
dostepnej dzigki tym projektom lub instalacjom nawadniajacym lub
melioracyjnym; odprowadzania lub oczyszczania Sciekow; dostarczania i
dystrybucji, o ktérych mowa powyzej, nalezy rozumie¢ réwniez produkcje,
sprzedaz hurtowa i detaliczna;

ushugi — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie §wiadczenia, ktorych przedmiotem
nie sg roboty budowlane lub dostawy;



9) dostawy —nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktéw, ktérymi sg rzeczy
ruchome, energia, woda oraz prawa majatkowe, jezeli moga byé przedmiotem
obrotu w szczeg6lnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu,
dzierzawy;

10) roboty budowlane — wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie robo6t
budowlanych w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo
budowlane (Dz.U. 2023 poz. 682), a takze realizacj¢ obiektu budowlanego w
rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane
(Dz.U. 2023 poz. 682), za pomoca dowolnych $rodkéw, zgodnie z
wymaganiami okre§lonymi przez Zamawiajacego;

11) cena — nalezy przez to rozumie¢ ceng w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 11 ust. 2
ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towaréw i ustug (Dz.U.
2023 poz 168 t.j.), nawet, jezeli jest placona na rzecz osoby niebedace;
przedsigbiorca;

12) kurs euro — nalezy przez to rozumie¢ $redni kurs ztotego w stosunku do euro
oglaszany przez Prezesa Urzedu Zaméwien Publicznych w drodze
obwieszczenia, w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej ,,Monitor
Polski” oraz zamieszczany na stronie internetowej Urzedu Zamowien
Publicznych;

13) awaria — nagle, nieprzewidywane zdarzenie powodujace stan niesprawnosci
wymagajacy niezwlocznego usunigcia ze wzgledéw technologicznych,
technicznych, majatkowych, finansowych, prawnych, handlowych, zagrozenia
zdrowia i zycia ludzkiego lub innych podobnych;

14) najkorzystniejsza cenowo oferta — nalezy przez to rozumie¢ oferte, ktora
przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert albo
oferte z najnizsza cena;

15) postepowanie o udzielenie zamowienia — postgpowanie wszczynane w celu
dokonania wyboru oferty Wykonawcy, z ktérym zostanie zawarta umowa, a w
przypadku zaméwienia z wolnej reki — wynegocjowanie postanowien takiej
Umowy;

16) SWZ — specyfikacja warunkéw zamdwienia lub inny dokument przekazywany
Wykonawcom, w ktérym Zamawiajacy okre$la zasady i warunki udzielania
zamoOwienia,

17) oferta cze§ciowa — oferta przewidujaca, zgodnie z treScia SWZ, wykonanie
czesci zamoOwienia;

18) dokumentacja postepowania — wszystkie dokumenty zwiazane z
przeprowadzeniem postgpowania, w szczeg6lnosci protokot postepowania
wraz z zatacznikami.

Wylaczenia
§3

1. Regulaminu nie ma zastosowania w przypadku zamowien:
1) ktore dotycza zapobiegania i usuwania awarii;
2) na ustugi prawne;
3) na ustugi pocztowe;
4) naustugi finansowe, brokerskie lub bankowe;
5) naustugi badawcze, wykonywania ekspertyz lub koncepcji technicznych;
6) naustugi doradcze, rozwojowe, audytorskie, eksperckie lub wymagajace
wiedzy specjalistycznej, na ustugi sponsoringowe, promocyjne lub reklamowe;
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7) na ustugi szkoleniowe lub konferencyjne;

8) na ustugi hotelarskie lub gastronomiczne;

9) na ushugi prasowe, telekomunikacyjne, telewizyjne, radiowe lub internetowe;

10) w zakresie dziatalnosci tworczej lub artystycznej;

11) finansowanych lub wspétfinansowanych z ZFSS Zaktadu Wodociagow i
Kanalizacji w Chelmzy;

12) na zakup sieci, instalacji lub urzadzen wodociggowo-kanalizacyjnych,
infrastruktury kanalizacji deszczowej, w celu przejecia ich na majatek Zaktadu
Wodociagdw i Kanalizacji w Chetmzy;

13) na zakup licencji.

ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN

Zasady ogodlne
§4

. Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postepowanie o udzielenie zamowienia w

sposéb zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz rowne traktowanie
Wykonawcow.

ZamoOwienia, o ktorych mowa w § 1 ust. 1, powinny by¢é udzielane w sposéb
zapewniajacy przejrzystosé, proporcjonalnosé, réwne traktowanie podmiotéw
zainteresowanych wykonaniem zamoéwienia oraz gwarantujacych zachowanie
uczciwej konkurencji.

Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postgpowanie o udzielenie zamoéwienia w
sposOb zapewniajacy:

1) najlepsza jako$¢ dostaw, ustug i robét budowlanych, uzasadniong charakterem
zamoOwienia, w ramach srodkdw, ktore zamierza przeznaczyé na jego
realizacje;

2) uzyskanie najlepszych efektéw zamoéwienia, w tym efektow spotecznych,
srodowiskowych oraz gospodarczych w stosunku do poniesionych naktadow;

3) racjonalne gospodarowanie §rodkami publicznymi, w tym wydatkowanie
srodkow publicznych w sposéb celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy
terminowa realizacje¢ zadan, a takze optymalny dobdér metod i §rodkéw w celu
uzyskania najlepszych efektéw z danych naktadow.

Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania o
udzielenie zamoéwienia wykonuja osoby zapewniajace bezstronno$¢ i obiektywizm,
ktérym Kierownik Zamawiajacego powierzyt obowiazki lub zlecit jego
przeprowadzenie.

Postgpowanie o udzielenie zamowienia prowadzi sie w jezyku polskim.
Postgpowanie o udzielenie zamowienia prowadzi si¢ z zachowaniem formy pisemne;j.
Wszelkie oswiadczenia, wnioski, informacje i zawiadomienia sktadane przez
Zamawiajacego oraz Wykonawcodw musza by¢ przekazywane drogg elektroniczng
albo pisemnie i kazda ze Stron na Zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich
otrzymania.

Postgpowanie o udzielenie zamdwienia jest jawne.

Zamawiajacy moze ograniczy¢ dostgp do informacji zwiazanych z postgpowaniem o
udzielenie zamdéwienia tylko w przypadkach okre§lonych w niniejszym regulaminie
uzsp.



10. Nie yjawnia si¢ informacji stanowiacych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepiséw o zwalczaniu nieuczciwe]j konkurencji, jezeli Wykonawca nie p6zniej niz
do uptywu terminu sktadania ofert zastrzegl, Ze nie moga by¢ one udostgpniane.
Wykonawca nie moze zastrzec informacji podanych podczas otwarcia ofert.

11. Do czynno$ci podejmowanych przez Zamawiajacego i Wykonawcow stosuje sie
przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz.U. 1964 nr 16 poz.
93 z pdZn. zm.), chyba Ze przepisy regulaminu uzsp stanowia inacze;.

II.  PRZYGOTOWANIE POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

Opis przedmiotu zaméwienia

§5

1. Przedmiot zaméwienia opisuje si¢ w sposéb jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomoca
dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajacych wszystkie
okoliczno$ci mogace mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty.

2. Przedmiotu zamowienia nie mozna opisywaé w sposob, ktory méghby utrudniaé
uczciwg konkurencje i w sposob stronniczy lub wskazujacy na preferencje konkretnej
oferty za wyjatkiem przypadku z ust. 4.

3. Przedmiotu zamdéwienia nie mozna opisywac przez wskazanie znakOw towarowych,
patentéw lub pochodzenia, zrédta lub szczegblnego procesu, ktory charakteryzuje
produkty lub ushugi dostarczane przez konkretnego Wykonawce, jezeli mogtoby to
doprowadzi¢ do uprzywilejowania lub wyeliminowania niektorych Wykonawcow lub
produktéw, chyba, Ze jest to uzasadnione specyfika przedmiotu zamdwienia i
Zamawiajacy nie moze opisaé przedmiotu zamowienia za pomoca dostatecznie
doktadnych okreslen, a wskazaniu takiemu towarzyszg wyrazy ,,lub rownowazny”.

4. W sytuacji, gdy zachodzi potrzeba standaryzacji, unifikacji urzadzen, wyrobow,
materiatéw lub z uwagi na specjalistyczny charakter albo zapewnienie utrzymania
wymaganych standardéw jako§ciowych zamdwienia lub rozbudowy istniejacych i
wdrozonych systeméw dostgpnych wytacznie u jednego producenta Zamawiajacy
moze opisa¢ przedmiot zamdwienia rowniez poprzez wskazanie znakéw towarowych,
patentow lub pochodzenia.

5. Zamodwienia na roboty budowlane opisuje si¢ za pomoca dokumentacji projektowej
oraz specyfikacji technicznej wykonania i odbioru robdt budowlanych.

Warto$é zamowienia

§ 6

1. Przy ustalaniu warto$ci szacunkowej zamOwienia nalezy przestrzega¢ zakazu
dzielenia zamowien oraz zanizania warto$ci zamdwienia w celu unikniecia stosowania
ustawy Pzp.

2. Podstawa ustalenia wartoSci zamdwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
Wykonawcy, bez podatku od towarow i ustug, ustalone przez Zamawiajacego z
nalezyta starannoscia.

3. Roéwnowarto$é zamowienia w euro Zamawiajacy ustala na podstawie §redniego kursu
zlotego w stosunku do euro oglaszanego przez Prezesa Urzedu Zamowien
Publicznych w drodze obwieszczenia, w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej
Polskiej ,,Monitor Polski” oraz zamieszczanego na stronie internetowej Urzedu
Zamowien Publicznych. ‘



4. Ustalenia warto$ci zamowienia dokonuje si¢ nie wezesniej niz 3 miesiace przed dniem
wszczegcia postgpowania o udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem zamdwienia sg
dostawy i ustugi, oraz nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia
postgpowania o udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem zamdéwienia sa roboty
budowlane. Jezeli po ustaleniu warto§ci zamoOwienia nastapita zmiana okoliczno$ci
majacych wpltyw na dokonane ustalenie, Zamawiajacy przed wszczeciem
postepowania dokonuje zmiany warto$ci zamoOwienia.

5. Warto$¢ zamdOwienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie kosztorysu
inwestorskiego, planow kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztéw robot
budowlanych lub kalkulacji wtasnych obejmujacych ich rodzaj, zakres i ilo§¢ wraz z
ich cenami rynkowymi.

6. Wartos$¢ szacunkowa zamdwienia na dostawy i ustugi ustala sie przy zastosowaniu co
najmniej jednej z nastgpujacych metod:

1) rozeznania rynku cen podobnych dostaw lub ustug (zapytania, katalogi,
cenniki, informacje prasowe, internetowe, zamowienia innych Zamawiajacych,
obejmujacych analogiczny przedmiot zamowienia);

2) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamoOwienie w okresie
poprzedzajacym moment szacowania warto$ci zamdwienia;

3) analizy cen ofertowych ztozonych w postgpowaniach prowadzonych przez
Zamawiajacego obejmujacych analogiczny przedmiot zamdwienia.

7. Warto$¢ zamdwienia na ustugi lub dostawy powtarzajace sie okresowo jest taczna
warto$¢ zamowien tego samego rodzaju:

1) udzielonych w terminie poprzednich 12 miesigcy lub w poprzednim roku
kalendarzowym z uwzglednieniem zmian ilo§ciowych zamawianych ustug lub
dostaw oraz prognozowanego na dany rok §redniorocznego wskaznika cen
towarow i ustug konsumpcyjnych ogétem, albo

2) ktérych Zamawiajacy zamierza udzieli¢ w terminie 12 miesiecy nastepujacych
po pierwszej ustudze lub dostawie,

3) jezeli zamowienia udziela si¢ na czas oznaczony:

- nie dtuzszy niz 12 miesigcy, warto$cig zamdwienia jest Wartosc ustalona
z uwzglednieniem okresu wykonywania zamowienia,

- dluzszy niz 12 miesigcy, warto$cig zamowienia jest warto$¢ ustalona z
uwzglednieniem okresu wykonywania zamoéwienia, a w przypadku
zamowien, ktorych przedmiotem sa dostawy nabywane na podstawie
umowy dzierzawy lub najmu z uwzglednieniem réwniez warto$ci
koncowej przedmiotu umowy w sprawie zamdwienia publicznego,

4) jezeli Zamawiajacy przewiduje udzielenie zamowien uzupetniajacych, przy
ustaleniu warto$ci zaméwienia uwzglednia si¢ warto§¢ zamowieh
uzupetniajacych.

8. Ustalenie szacunkowej warto$ci zamowienia nalezy udokumentowaé w postaci notatki
z czynno$ci oszacowania warto§ci zamowienia i zataczonych do niej dokumentow.
Dokumentami potwierdzajacymi ustalenie szacunkoweJ warto$ci zamowienia sa w
szczegolnoscei:

1) zapytanie cenowe skierowane do potencjalnych Wykonawcow;

2) odpowiedzi cenowe Wykonawcow;

3) wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ustug i towar6w (opatrzone
data dokonania wydruku);

4) kopie ofert lub uméw z innych postgpowan (obejmujacych analogiczny
przedmiot zamoéwienia) z okresu poprzedzajacego moment szacowania
warto$ci zamowienia;
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5) notatka stuzbowa z przeprowadzonej rozmowy telefonicznej zawierajaca m.in.
informacje o nazwie Wykonawcy, osobie z ktora zostala przeprowadzona
rozmowa, dacie przeprowadzonej rozmowy, warto$ci zamdwienia, osobie
przeprowadzajacej rozmowe ze strony Zamawiajacego, itp.;

6) dokumenty ksiggowe potwierdzajace wydatki poniesione na tego rodzaju
zamoOwienie w okresie poprzedzajacym moment szacowania warto$ci
zaméwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towar6w i ustug
konsumpcyjnych publikowanych przez Prezesa Gtéwnego Urzedu
Statystycznego oraz innych okoliczno$ci majacych wptyw na cene.

OSOBY PRZYGOTOWUJACE I PRZEPROWADZAJACE
POSTEPOWANIE, OSOBY ODPOWIEDZIALNE, KOMISJA
PRZETARGOWA

Zasady ogolne
§7

Postgpowanie o udzielenie zamowienia przygotowuje i przeprowadza Zamawiajacy.

. Zamawiajacy moze réwniez powierzy¢ przygotowanie i przeprowadzenie

postgpowania innemu podmiotowi.

. Zaprzygotowanie i przeprowadzenie postgpowania odpowiada Kierownik

Zamawiajacego, a takze inne osoby w zakresie, w jakim powierzono im czynno$ci w
postepowaniu oraz czynno$ci zwiazane z przygotowaniem postepowania, co wynika z
§ 4 pkt. 4.

Wyznaczony pracownik lub komisja przetargowa

§8

. Kierownik Zamawiajacego moze sam przeprowadzi¢ postepowanie o udzielenie

zamOwienia lub powota¢ komisjg przetargowa albo wyznaczy¢ pracownika, ktory
wykonuje wowczas czynnoSci zastrzezone dla komisji przetargowe;.
Wyznaczony pracownik lub komisja przetargowa dokonuja wyboru trybu
postgpowania, oceny spetniania przez Wykonawcow warunkoéw udzialu w
postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia oraz badania i oceny ofert.

. Wyznaczony pracownik lub komisja przetargowa przedstawia Kierownikowi

Zamawiajacego propozycje wykluczenia Wykonawcy, odrzucenia oferty oraz wyboru
najkorzystniejszej oferty, a takze wystepuje z wnioskiem o uniewaznienie
postgpowania.

Kierownik Zamawiajacego moze takze powierzyé wyznaczonemu pracownikowi lub
komisji przetargowej innych niz okre§lone w ust. 2 i 3 czynno$ci w postepowaniu o
udzielenie zaméwienia oraz czynno$ci zwiazanych z przygotowaniem postepowania o
udzielenie zamo6wienia.



V.

WYKONAWCY

Udzial w postepowaniu

§9

. O udzielenie zamdwienia mogg ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy:

1) nie podlegaja wykluczeniu;
2) spelniaja warunki udzialu w postgpowaniu, o ile zostaty one okre$lone przez
Zamawiajacego;

Wykonawcy moga wspolne ubiega¢ sig o udzielenie zaméwienia.
W przypadku wspélnego ubiegania si¢ o udzielenie zamdwienia, Wykonawcy
ustanawiaja pelnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy.
Przepisy dotyczace Wykonawcy stosuje si¢ odpowiednio do Wykonawcow, o ktorych
mowa w ust. 2.
Jezeli oferta Wykonawcow, o ktérych mowa w ust. 2 zostata wybrana, Zamawiajacy
moze zadaé przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia, umowy regulujacej
wspdlprace tych Wykonawcow w sprawie realizacji powyzszego zamowienia.

Przeslanki wykluczenia Wykonawcy
§10

. Zamawiajacy wyklucza z postgpowania o udzielenie zamdéwienia Wykonawce:

1) ktory nie wykazat spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu;

2) w stosunku, do ktérego otwarto likwidacje, ogloszono upaditosé, ktdrego
aktywami zarzadza likwidator lub sad, ktéry zawart uktad z wierzycielami albo
ktérego dziatalnos¢ jest zawieszona;

3) ktory nie wnidst wadium, w przypadku zadania jego wniesienia przez
Zamawiajacego, do uptywu terminu sktadania ofert, w tym rdwniez na
przedluzony okres zwiazania oferta, lub nie zgodzili sig na przedtuzenie okresu
zwiazania oferta;

4) ktory ztozyl nieprawdziwe informacje majace wptyw lub mogace mieé¢ wptyw
na wynik prowadzonego postepowania.

Z postgpowania o udzielenie zamoéwienia Zamawiajacy moze réwniez wykluczy¢
Wykonawce:

1) zktédrym Zamawiajacy rozwiazat albo wypowiedzial umowe w sprawie
zamowienia lub odstapil od umowy w sprawie zamdwienia z powodu
okolicznoSci, za ktére Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢, jezeli
rozwigzanie, wypowiedzenie lub odstapienie od umowy nastapito w okresie 3
lat przed wszczgciem postgpowania;

2) ktéry po wyborze oferty, jako oferty najkorzystniejszej, odméwit zawarcia
umowy z Zamawiajacym, jezeli odmowa zawarcia umowy nastapita w okresie
3 lat przed wszczeciem postepowania.

. Zamawiajacy moze wykluczy¢ Wykonawce z postgpowania o udzielenie zamowienia

z przestanek innych niz okre§lone w ust. 1 i 2 pod warunkiem zawarcia informacji o
ich zastosowaniu w warunkach zamoéwienia.

Roéwnoczesnie z wynikami postepowania Zamawiajacy zawiadamia Wykonawcow,
ktorzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie zamowienia, podajac
uzasadnienie ich wykluczenia.

Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje si¢ za odrzucona.



Zakres zadan Zamawiajgcego
§11

1. Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy dokumentéw i o§wiadczen:
1) potwierdzajacych spetnianie warunkéw udzialu w postepowaniu;
2) potwierdzajacych, ze oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane

odpowiadaja wymaganiom okreSlonym przez Zamawiajacego;

3) wykazujacych brak podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie

zamoOwienia.

2. W przypadku zadania przez Zamawiajacego dokumentdw, ich wykaz i szczegélowe
wymogi odnosnie tych dokumentéw beda zawarte w warunkach zaméwienia lub
zapytaniu ofertowym.

3. Zamawiajacy moze wezwa¢ Wykonawcow, ktorzy w okreSlonym terminie nie ztozyli
oswiadczen i dokumentéw Zadanych przez Zamawiajacego lub ktérzy nie ztozyli
petlnomocnictw, albo ktérzy ztozyli o§wiadczenia i dokumenty zawierajace biedy, lub
ktérzy zlozyli wadliwe pelnomocnictwa, do ich ztozenia w wyznaczonym terminie,
chyba, ze mimo ich uzupehienia konieczne bytoby uniewaznienie postgpowania.
Nieuzupehienie dokumentéw we wskazanym terminie moze skutkowaé
wykluczeniem Wykonawcy z postgpowania.

VI. SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA - SWZ

Informacje zawarte w SWZ
§12

1. SWZ winna zawiera¢ m.in. nastgpujace informacje:

1)
2)
3)
4

3)
6)

7)
8)

9)

nazwe i adres Zamawiajacego;

tryb udzielania zaméwienia;

informacjg, Ze zamo6wienie jest prowadzone na podstawie regulaminu oraz
miejsce, w ktérym mozna zapoznaé si¢ z regulaminem uzsp;

opis przedmiotu zamoéwienia, z podaniem informacji o mozliwos$ci sktadania
ofert czgsciowych (jesli Zamawiajacy dopuszcza ich sktadanie);

termin wykonania zamowienia;

warunki udziatu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spelienia tych warunkow;

wykaz o$wiadczen i dokumentow, jakie maja przedtozy¢é Wykonawcy;
informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami
oraz przekazywania o§wiadczen i dokument6w, a takze wskazanie 0sob
uprawnionych do porozumiewania si¢ Wykonawcami;

wymagania dotyczace wadium, je$li jest wymagane;

10) termin zwigzania oferta;

11) opis sposobu przygotowania ofert;

12) miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert;

13) opis sposobu obliczenia ceny;

14) opis kryteriéw, ktorymi Zamawiajacy bedzie kierowat sie przy wyborze oferty

wraz z podaniem ich znaczenia;

15) wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jesli jest

wymagane;
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16) ogblne warunki umowy lub wzér umowy.
Zamawiajacy moze zada¢ wskazania przez Wykonawce w ofercie cze$ci zamoOwienia,
ktdrej wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom oraz wskazanie tych
podwykonawcow.
Zamawiajacy moze okre§li¢ w SWZ, ktéra cze$é zamoOwienia lub calo$¢ zamowienia
nie moze by¢ powierzona podwykonawcom.

Przekazanie SWZ, wyjasnianie i modyfikacja tresci SWZ
§13

Zamawiajacy udostgpnia SWZ na swojej stronie internetowej

Wykonawcy moga zwrdcié si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie treéci SWZ, a
Zamawiajacy zobowiazany jest udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej
niz na 2 dni przed uplywem terminu skladania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o
wyjasnienie tresci SWZ wplynat do Zamawiajacego nie pdzniej niz na 4 dni przed
wyznaczonym terminem sktadania ofert.

. Zamawiajacy udostgpnia tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Wykonawcom, bez

ujawniania Zrodla zapytania na swojej stronie internetowe;.

Zamawiajacy moze w kazdym czasie, przed uptywem terminu sktadania ofert,
dokona¢ zmiany tresci SWZ, udostepniajac ja na swojej stronie internetowe;.
Zamawiajacy moze rowniez przedtuzy¢ termin skladania ofert. O przedtuzeniu
terminu sktadania ofert Zamawiajacy niezwlocznie zawiadamia wszystkich
Wykonawcdw, udostegpniajac tg informacje na swojej stronie internetowe;.

WADIUM, ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Wadium
§14

Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcoéw wniesienia wadium.
Wadium wnosi si¢ przed uptywem terminu sktadania ofert.
Zamawiajacy okresla kwotg wadium w granicach do 3% warto$ci zamdwienia.
Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastepujacych formach:
a) pienigdzu — przelewem bankowym na konto Zamawiajacego;
b) gwarancjach bankowych
¢) gwarancjach ubezpieczeniowych.
Wadium wnoszone w pienigdzu wptaca si¢ przelewem na rachunek bankowy
wskazany przez Zamawiajacego. Pozostate formy zabezpieczen nalezy ztozy¢ przed
otwarciem ofert, w oryginatach w kasie zaktadu, jezeli postepowanie prowadzone jest
w formie pisemne;.
Wadium wniesione w pienigdzu zmawaiajacy przechowuje na rachunku bankowym,
na zasadach okres§lonych w warunkach zamowienia.
Zamawiajacy zwraca wadium:
a) wszystkim Wykonawcom niezwtocznie po zawarciu umowy lub
uniewaznieniu postgpowania;
b) Wykonawcy, ktorego oferta zostata wybrana, jako najkorzystniejsza,
niezwlocznie po zawarciu umowy w sprawie zamdOwienia oraz wniesieniu
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli jego wniesienia zadano;
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¢) niezwlocznie na wniosek Wykonawcy, ktéry wycofat oferte przed uptywem
terminu sktadania ofert.
Jezeli wadium wniesiono w pieniadzu, Zamawiajacy zwraca je wraz z odsetkami
wynikajacymi z umowy rachunku bankowego, na ktérym bylo ono przechowywane,
pomniejszone o koszty prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji za przelew
pienigdzy na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawce.
Zamawiajacy moze zatrzyma¢ wadium, jezeli Wykonawca w odpowiedzi na
wezwanie Zamawiajacego nie ztozyt dokumentow lub o§wiadczen, lub
petnomocnictw, chyba Ze udowodnit, ze wynika to z przyczyn nielezacych po jego
stronie.
Zamawiajacy zatrzymuje wadium, jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana:
a) odmoéwit podpisania umowy na zamdowienia na warunkach okre$lonych w
ofercie;
b) nie wni6ést wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli
byto ono wymagane;
C) zawarcie Umowy w sprawie zamowienia stato si¢ niemozliwe z przyczyn
lezacych po stronie Wykonawcy.

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy
§15

. Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania

umowy, zwanego dalej ,,zabezpieczeniem”
Zabezpieczenie stuzy pokryciu roszczen z tytutu niewykonania lub nienalezytego
wykonania umowy, a takze pokryciu roszczen z tytutu rekojmi i gwarancji.

. Zabezpieczenie wnosi sig przed zawarciem umowy, chyba ze Zamawiajacy okresli

inny termin w warunkach zamowienia.

Wysokos$¢ zabezpieczenia nie moze byé wigksza niz 5% ceny catkowitej podanej w
ofercie. '

Zabezpieczenie moze by¢ mniesione w jednej z form wymienionych w §14 ust. 4.
Zasady zwrotu 1 zatrzymania zabezpieczenia okre$laja kazdorazowo warunki
zaméwienia.

VIII. TRYBY UDZIELANIA ZAMOWIEN

w

Rodzaje trybow
§16

. Niniejszy regulamin przewiduje stosowanie nastgpujacych trybow postepowan:

1) przetarg nieograniczony;
2) zapytanie ofertowe;
3) zamowienie z wolnej reki
Podstawowym trybem udzielania zamdéwien jest przetarg nieograniczony.

. Zamawiajacy wybierajac tryb dla danego zamdéwienia ma na celu uzyskanie

najkorzystniejszych warunkéw zamdéwienia i sprawne przeprowadzenie postepowania
w celu udzielenia zamoéwienia

11



(98]

Przetarg nieograniczony
§17

. Przetarg nieograniczony to tryb udzielania zaméwienia, w ktérym oferty moga sktadaé

wszyscy zainteresowani Wykonawcy.
Zamawiajacy wszczyna postgpowanie poprzez umieszczenie ogloszenia na swojej
stronie internetowe;.

. Zamawiajacy moze rowniez wysta¢ informacje elektronicznie, o wszczetym

postegpowaniu do wybranych przez siebie Wykonawcow na wskazany przez nich adres
e-mail do korespondencji.

Zamawiajacy zamieszcza na swojej stronie internetowej SWZ od dnia publikacji
ogloszenia o zamowieniu do dnia zawarcia umowy.

Zamawiajacy wyznacza termin sktadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego
do przygotowania i ztoZenia oferty.

Dopuszcza sig prowadzenie negocjacji z Wykonawcami, ktdrzy ztozyli oferty.
Wykonawca wraz z oferta sktada o§wiadczenie o spetnieniu warunkéw udzialu w
postgpowaniu, a jezeli Zamawiajacy zada dokumentéw potwierdzajacych spetnienie
tych warunkow, réwniez tedokumenty oraz o§wiadczenie o braku podstaw
wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamdwienia.

Zapytanie ofertowe
§18

. Zapytanie ofertowe to tryb udzielenia zamowienia, w ktérym Zamawiajacy kieruje

zapytanie ofertowe do wybranych przez siebie Wykonawcéw i zaprasza ich do
sktadania ofert.

Zamawiajacy wszczyna postgpowanie w trybie zapytania ofertowego zapraszajac,
z zachowaniem formy pisemnej, do sktadania oferttaka liczbe Wykonawcow
$wiadczacych w ramach prowadzonej przez nich dziatalno$ci dostawy lub ustugi
bedace przedmiotem zamoéwienia, ktora zapewnia konkurencje oraz wybor
najkorzystniejszej oferty, jednak nie mniej niz do 3.

Wraz z zaproszeniem do sktadania ofert Zamawiajacy przesyta warunki zaméwienia.
W przypadku, gdy mimo wystania zapytania ofertowego, do co najmniej 3
Wykonawcdw, Zamawiajacy otrzyma tylko jedna oferte, nalezy przyjaé, ze zasada
konkurencyjnoSci zostata spetniona.

Dopuszcza si¢ prowadzenie negocjacji z Wykonawcami, ktorzy ztozyli oferty.

Zamowienie z wolnej reki
§19

. Zaméwienie z wolnej reki to tryb udzielenia zamowienia, w ktérym Zamawiajacy

udziela zamdéwienia po negocjacjach z wybranym Wykonawca,.
Zamawiajacy moze udzieli¢ zamdwienia z wolnej reki, jezeli zachodzi, co najmniej
jedna z nastgpujacych okolicznosci: "
1)  zuzasadnionych powodéw dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga by¢
$wiadczone tylko przez jednego lub dwéoch Wykonawcow;
a) z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze,
b) z przyczyn zwiazanych z ochrona praw wylacznych, wynikajacych z
odrgbnych przepisow,
c) w przypadku udzielania zamdOwienia w zakresie dziatalnosci tworczej
lub artystycznej;
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2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9

wymagane jest natychmiastowe wykonanie zamowienia lub udzielenie takiego
zamowienia zwiazane jest z istotnym interesem Zamawiajacego;
w prowadzonym uprzednio postgpowaniu o udzielenie zamdwienia:

a) nie zostaty ztozone zadne oferty lub,
b) wszystkie oferty zostaly odrzucone albo,
c) postepowanie zostalo uniewaznione, a pierwotne warunki zamdéwienia

nie zostaly w istotny spos6b zmienione;
mozliwe jest udzielenie zamdwienia na szczegdlnie korzystnych warunkach w
zwiazku z likwidacja dziatalnosci innego podmiotu, postepowaniem
egzekucyjnym albo upadtosciowym;
w przypadku udzielania dotychczasowemu Wykonawcy ustug lub robot
budowlanych zaméwien dodatkowych, nieobjetych zaméwieniem
podstawowym i nieprzekraczajacych tacznie 50% wartoSci realizowanego
zamOwienia, niezbednych do jego prawidlowego wykonania;
w przypadku udzialania, w zakresie 3 lat od udzielenia zam6wienia
podstawowego, dotychczasowemu Wykonawcy dostaw, zamowien
uzupehiajacych, stanowiacych nie wiecej niz 20% zaméwienia podstawowego i
polegajacych na rozszerzeniu dostawy, jezeli zamdwienie podstawowe zostato
udzielone w trybie przetargu nieograniczonego i jest zgodne z przedmiotem
zamoOwienia podstawowego;
jezeli przedmiotem zamdwienia sa dostawy lub ustugi, ktérych czesé
zrealizowanow ubiegltych latach, a celowe jest ujednolicenie sprzetu, urzadzen,
ustug serisowych, itp. Poprzez udzielenie zlecenia temu samemu Wykonawcy;
w przypadku, gdy w nastgpstwie rozwiazania lub wypowiedzenia lub
odstapienia od umowy przez Zamawiajacego zz winy Wykonawcy, wymagana
jest pilna kontynuacja realizacji rozpoczegtego zamdwienia lub jego pilne
ukonczenie;
jezeli przedmiot zamdOwienia jest tematycznie zwiazany z innym zamoéwieniem,
a wskazane jest udzielenie zamdwienia temu samemu Wykonawcy.

3. W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 1, dla wszczecia postgpowania wymagana jest
zgoda Kierownika Zamawiajacego, po przedstawieniu, przez pracownika
merytorycznego, ktéremu Kierownik Zamawiajacego powierzyt piecze nad
postepowaniem z wolnej reki, okoliczno$ci uzasadniajacych konieczno$é¢ udzielenia
zamdwienia z wolnej reki.

4. Wraz z zaproszeniem do udziatu w postgpowaniu, z zachowaniem formy pisemnej,
Zamawiajacy przekazuje informacje niezbedne do przeprowadzenia postgpowania, w
tym istotne dla stron postanowienia, ktore zostana wprowadzone do tre§ci zawieranej
umowy, ogblne warunki umowy lub wzoér umowy.

5. Najpdzniej wraz z zawarciem umowy w sprawie zamowienia Wykonawca sktada
o$wiadczenie o spelnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu, a jezeli Zamawiajacy
tego wymaga, rowniez dokumenty potwierdzajace spelnienie tych warunkow.

IX.

WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

Zlozenie oferty, uprawnienia do zmiany i wycofania oferty, okres zwigzania ofertg

§ 20

1. Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte.
- 2. - Oferte-sktada si¢ pod rygorem niewaznos$ci w formie pisemne;.
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10.

11.
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Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci SWZ lub by¢ zgodna z warunkami zamoéwienia.
Zamawiajacy moze dopusci¢ mozliwos$¢ ztozenia oferty czesSciowej, jezeli przedmiot
zaméwienia jest podzielny na czesci.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 4, Wykonawca moze ztozy¢ oferty czeSciowe na
jedna lub wigcej czegsci zamdwienia, chyba, ze Zamawiajacy okresli maksymalna
liczbe czg§ci zamOwienia, na ktore oferty czesciowe moze ztozy¢ jeden Wykonaweca.
Wykonawca jest zwiazany oferta do uptywu terminu okre§lonego w SWZ, lecz nie
dhuzej niz 30 dni. '

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin
zwigzania oferta o oznaczony czas, nie dtuzszy jednak niz 30 dni.

Odmowa wyrazenia zgody, o ktérej mowa w ust. 7, nie powoduje utraty wadium.
PrzedluzZenie terminu zwiazania oferta jest dopuszczalne z jednoczesnym
przedluzeniem okresu wazno$ci wadium albo jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem
nowego wadium.

Bieg terminu zwiazania oferta rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania
ofert.

Wykonawca moze, przed uptywem terminu otwarcia, zmieni¢ lub wycofaé oferte.

Otwarcie ofert
§21

Z zawartoScig ofert nie mozna zapozna¢ si¢ przed uptywem terminu otwarcia ofert.
Otwarcie ofert nastgpuje niezwlocznie po uptywie terminu do ich sktadania.

. Informacje z otwarcia ofert tj.:

1) nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow;

2) informacje dotyczace ceny oferty,

przekazywane sg Wykonawcom, ktérzy ztozyli oferty w postepowaniu, na ich
wniosek.

Zamawiajacy nie ma obowiazku przekazywania Wykonawcom informacji o kwocie,
jaka zamierza przeznaczy¢ na finansowanie zamowienia.

Wyjasnienia tresci oferty i dokumentow, omylki, korekta oferty
§22

. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcoéw wyjasnien

dotyczacych tresci ztozonych ofert oraz dokumentéw i o§wiadczen, o ktorych mowa w

§ 11 ust. 1.

Zamawiajacy poprawia w ofercie:

a) oczywiste omyiki pisarskie;

b) oczywiste omylki rachunkowe, uwzgledniajac konsekwencje rachunkowe
dokonanych poprawek;

c) inne omylki polegajace na niezgodnos$ci oferty z dokumentami zamowienia,
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty.

Zawiadamiajacy powiadomi o poprawieniu omytek, o ktérych mowa w ust. 2,

Wykonawcg, ktorego oferta zostata poprawiona.
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Odrzucenie oferty
§23

. Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

1) jest niezgodna z regulaminem;

2) jej tres¢ nie odpowiada tresci SWZ lub warunkom zaméwienia z zastrzezeniem
§ 22;

3) zostala ztozona przez Wykonawcg wykluczonego z udziatu w postepowaniu o
udzielenie zaméwienia lub przez Wykonawce niezaproszonego do sktadania ofert;

4) zawiera bledy w obliczeniu ceny;

5) Wykonawca w wyznaczonym terminie nie uzupetnil o§wiadczen i dokumentéw
lub petnomocnictw;

6) jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw;

7) Wykonawca nie wnidst wadium.

. Zamawiajacy moze odrzucié¢ ofert¢ Wykonawcy z przestanek innych niz okre§lone w

ust.1. W takim przypadku informacja o ich zastosowaniu zostanie zawarta w SWZ lub

warunkach zamdwienia.

. Rownoczesnie z wynikami postgpowania Zamawiajacy informuje Wykonawce,

ktérego oferta zostata odrzucona, o odrzuceniu oferty podajac przyczyny jej

odrzucenia.

Kryteria wyboru, zawiadomienie o wyborze
§24

. Zamawiajacy wybiera oferte najkorzystniejsza na podstawie kryteriow oceny ofert
okreSlonych w SWZ lub warunkach zamdwienia.

. Kryteria oceny ofert sa: cena albo cena i inne kryteria (np.: parametry techniczne,
jakos¢, funkcjonalnoéé, koszty eksploatacii, serwis, termin wykonania zaméwienia,
warunki i termin gwarancji) odnoszace sig do przedmiotu zaméwienia.

. Jezeli w postgpowaniu, w ktérym jedynym kryterium wyboru oferty najkorzystniejszej
jest cena, ztoZone zostaty oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wzywa
Wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty do ztozenia w terminie okre§lonym przez
Wykonawcg ofert dodatkowych. Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie moga
zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

O wyborze oferty Zamawiajacy zawiadamia niezwlocznie wszystkich Wykonawcow,
ktorzy ztozyli oferty.

. Zamawiajacy po dokonaniu wyboru oferty zgodnie z opisanymi zasadami, podpisuje
umowe z wybranym Wykonawca. Dopuszcza si¢ przeslanie jednostronnie podpisanej
umowy do Wykonawcy poczta.

. JeSli wybrany Wykonawca odméwi podpisania umowy Zamawiajacy moze dokonaé
ponownego wyboru oferty sposréd nieodrzuconych ofert, wylacznie na podstawie
kryteriow oceny ofert, okres§lonych w SWZ lub warunkach zaméwienia.

. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zamieszcza
informacje o wyborze na swojej stronie internetowej wraz z uzasadnieniem.

. Jezeli ztozono oferte, ktérej wybdr prowadzilby do powstania u Zamawiajacego
obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug,
Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny
podatek od towaréw i ustug, ktory miatby obowiazek rozliczy¢ zgodnie z tymi
przepisami. Wykonawca sktadajac oferte, informuje Zamawiajacego, czy wybér oferty
bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego obowiazku podatkowego,
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wskazujac nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktorych dostawa lub §wiadczenie bedzie
prowadzi¢ do jego powstania, wskazujac ich warto§¢ bez kwoty podatku oraz
wysoko$¢ stawki podatku od towarow i ustug.

Uniewaznienie postepowania
§25

. Zamawiajacy uniewaznia postepowanie w przypadkach, gdy:

1)  nie ztozono zadnej oferty;

2)  nie zloZono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu;

3)  cenanajkorzystniejszej oferty albo oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote,
jaka Zamawiajacy przeznaczyt lub moze przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamoOwienia;

4)  wystapita zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
realizacja zamdOwienia nie lezy w interesie Zamawiajacego;

5)  wprzypadkach, o ktérych mowa w § 24 ust. 3, zostaly ztozone oferty dodatkowe
o takiej samej cenie;

6) postgpowanie obarczone jest wada uniemozliwiajacg zawarcie waznej umowys;

7)  Wykonaweca uchylit si¢ od zawarcia umowy;

8)  wtrybie zamdwienia z wolnej reki negocjacje nie doprowadzity do zawarcia
umowy.

. Jezeli Zamawiajacy dopuscit sktadanie ofert cze§ciowych, do uniewaznienia czesci

postgpowania o udzielenie zamdwienia przepis ust. 1 stosuje sie odpowiednio.

. O uniewaznieniu postgpowania Zamawiajacy zawiadamia jednocze$nie wszystkich

Wykonawcow, ktdrzy ztozyli oferty.

. Zamawiajacy moze uniewazni¢ postepowanie przed uptywem terminu sktadania ofert,

jezeli wystapity okoliczno$ci powodujace, ze dalsze postepowanie jest

nieuzasadnione. W takim przypadku informacje o uniewaznieniu postgpowania

Zamawiajacy udostgpnia na swojej stronie internetowej wraz z uzasadnieniem.

. Zamawiajacy moze réwniez uniewazni¢ postgpowanie z innych powodow niz

wymienione w ust. 1. W takim przypadku o uniewaznieniu postepowania

Zamawiajacy zawiadamia jednocze$nie wszystkich Wykonawcdow, ktorzy ubiegali sie

o udzielenie zamdwienia.

. W przypadku uniewaznienia postgpowania o udzielenie zaméwienia Wykonawcom,

ktorzy ztozyli oferty nie przystuguje roszczenie o zwrot kosztow uczestnictwa w

postgpowaniu, w tym réwniez kosztéw przygotowania oferty.

. W przypadku uniewaznienia postgpowania o udzielenie zaméwienia Zamawiajacy

moze zawiadomi¢ Wykonawcow, ktorzy ubiegali si¢ o udzielenie zamdwienia, o

wszczgeiu kolejnego postgpowania, ktore dotyczy tego samego przedmiotu

zamoéwienia lub obejmuje ten sam przedmiot zamdéwienia.

DOKUMENTOWANIE POSTEPOWAN I UDOSTEPNIANIE
DOKUMENTACJI Z POSTEPOWANIA

Protoko} postepowania
§ 26

/
. Z prowadzonego postgpowania sporzadza si¢ protok6t wg zatacznika nr 1 zawierajacy
m. in.:
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1) nazwe i opis przedmiotu zamowienia,

2) warto$¢ szacunkowsq zamdOwienia;

3) informacjg o trybie postepowania;

4) informacjg o podmiotach, do ktérych zwrécono sie o ztozenie oferty;
5) informacjg o Wykonawcy, z ktérym prowadzono negocjacje;

6) kryterium oceny ofert;

7) informacjg o ztozonych ofertach;

8) informacje z wyboru ofert;

9) termin realizacji umowy;

10) informacjg o uniewaznieniu postgpowania wraz z uzasadnieniem uniewaznienia;
11) wskazanie 0s6b odpowiedzialnych za przeprowadzenie postepowania.

2. Protoké! moze zawiera¢ réwniez inne informacje istotne dla przebiegu postepowania o
udzielenie zaméwienia (np. informacje o poprawieniu omytek w ofercie lub
informacje o uzupehianiu dokumentéw albo wyjasnieniach sktadanych przez
Wykonawcéw, informacje o przeprowadzonej negocjacji ceny).

3. Oferty, opinie biegtych, o§wiadczenia, informacje z zebrania Wykonawcow,
zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty i informacje sktadane przez Zamawiajacego
1 Wykonawcow oraz umowa w sprawie zaméwienia stanowia zataczniki do protokotu.

Przechowywanie protokolu
§27

1. Zamawiajacy przechowuje protok6t wraz z zalacznikami przez okres 4 lat od dnia
zakoficzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia, w sposéb gwarantuj acy jego
nienaruszalno$é.

2. Zamawiajacy zwraca Wykonawcom, ktérych oferty nie zostaty wybrane, na ich
wniosek, ztozone przez nich plany, projekty, rysunki, modele, prébki, wzory,
programy komputerowe oraz inne podobne materiaty.

Udostepnianie protokolu
§28

Protokot i oferty ztozone w postgpowaniu nie podlegaja udostepnieniu.

XI. UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIEN SEKTOROWYCH
PODPROGOWYCH

Forma umowy, solidarna odpowiedzialno$é¢ Wykonawcéw, okres zawarcia umowy
§29

1. Postgpowanie o udzielenie zamowienia, ktére nie zostato uniewaznione, prowadzi do
zawarcia umowy.

2. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy lub
nie wnosi wymaganego zabezpieczenia wykonania umowy, Zamawiajacy wzywa go
do umowy lub moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposréd pozostatych ofert bez
przeprowadzema ich ponownego badania i oceny, chyba, ze zachodza przestanki
uniewazniéhia postqpowama

3. Przed podpisaniem umowy Zamawiajacy’ moze negocjowac z wybranym Wykonawca
ceng umowy w celu uzyskania jeszeze korzystniejszych warunkéw.
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. Umowa zawierana jest w formie pisemnej lub w formie elektronicznej pod rygorem
niewaznosci.

. Umowy sa jawne i podlegaja udostepnieniu na zasadach okre$lonych w przepisach o
dostepie do informacji publiczne;j.

. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o0 zamowienie ponosza solidarng
odpowiedzialno$¢é za wykonanie umowy i wniesienie zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy.

. Umowy zawiera si¢ na czas oznaczony, nie dtuzszy niz 4 lata.

. Na czas nieoznaczony moze by¢ zawierana umowa, ktorej przedmiotem sa:

1) dostawy energii elektrycznej z sieci elektroenergetycznej;

2) dostawy gazu z sieci gazowej;

3) dostawy ciepta z sieci cieptowniczej;

4) licencja na oprogramowanie komputerowe.

. Do uméw stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - kodeks cywilny
(Dz.U. 1964 nr 16 poz. 93 z pdzn. zm.), chyba zZe przepisy niniejszego regulaminu
uzsp stanowig inacze;.

XII. PRZEPISY KONCOWE

Informacje o regulaminie
§30

Szczegolowe informacje na temat danego postepowania umieszcza sie kazdorazowo w
SWZ lub warunkach zaméwienia.

. Kierownik Zamawiajacego moze zdecydowaé o udzieleniu zamdwienia na
odmiennych zasadach niz okre$lone w niniejszym regulaminie. W takim przypadku
przestanki zastosowania odmiennych zasad, w szczegdlno$ci sposob przeprowadzenia
postgpowania o udzielenie zamdwienia, przestanki odrzucenia ofert, sposdéb wyboru
najkorzystniejszej oferty reguluje kazdorazowo SWZ lub warunki zamdwienia.

. W postepowaniu o udzielenie zamdwienia prowadzonym w oparciu o niniejszy
regulamin decyzje podejmowane przez Zamawiajacego sq ostateczne i nie przystuguje
od nich odwotanie.

. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie zastosowanie maja przepisy
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz.U. 1964 nr 16 poz. 93 z p6zn.
zm.).

. Niniejszy regulamin podlega udostepnieniu na stronie internetowej Zamawiajacego.

Zatwierdzam:

DYREKTOR
0 /l . 0 2~ .20 Z ‘( ¢ grinz, fggmon Krzyzan

....................................................

(data i podpis Dyrektora ZWiK w Chetmzy)
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Zalacznik nr 1
Regulaminu udzielania zaméwien sektorowych podprogowych
Zakladu Wodociagéw i Kanalizacji w Chelmzy

Chelmza, dn. ........coveiiiiviiiiin... r.
Numer postgPOWANIA ....ovvuereenerneneenenennannns.

PROTOKOL

Z postepowania o udzielenie zamoéwienia sektorowego podprogowego
o wartoS$ci réwnej lub przekraczajacej réwnowarto$é kwoty 130 000 zl netto
i nie przekraczajacej kwot okreslonych dla progéw unijnych sektorowych
wskazanych w art. 3 ustawy Pzp.

1. NAZWA | OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Nazwa zamowienia:

...................................................................................................................

Rodzaj zaméwienia: DOSTAWA / USLUGA / ROBOTA BUDOWLANA
(nalezy wybra¢ odpowiednie, pozostate wykreslic)

Migjsce realizacji ZAMOWIEINIAL ....iueiuiueitett et et ettt et eateeeteeatetansereeenteneeneneaenienanes
(esli dotyczy)

Termin realizacji ZAMOWIETIAT +.vuuuuiue ettt ettt ettt rteeerenanaerereeieareeteentaeaanaanenaans
(nalezy uzupelnic zgodnie z dokumentami postepowania)

Przedmiot ZAMOWIETIIAT ......inireitiittiet et ieie et e e e et et et e e e e e aeea e e e e e e enns
(nalezy uzupelnié¢ zgodnie z dokumentami postepowania)

2. WARTOSC SZACUNKOWA ZAMOWIENIA

Szacunkowa taczna warto§¢ zamoOwienia zostata ustalonana kwote ..............covvevnnn.. netto
CO StANOWI TOWNOWAILOSE CUIO: 1. vttt tnteteeteerteteteteereeteeereateeseraeereensennreenanaaansen
(nalezy uzupetnic¢ zgodnie z notatkq z czynnosci oszacowania wartosci zamowienia)

Oszacowania wartosci zamowienia dokonano W dnitl .....ovvveeeriieiiereiiieeeeenenns I.

3. TRYB POSTEPOWANIA

Postgpowanie prowadzono W rybie: .......ovuieiiuiiiiiriiii e e
Powody zastosowania trybu innego niz przetarg nieograniczony:

...................................................................................................................



4. PODMIOTY, DO KTORYCH ZWROCONO SIE O ZLOZENIE OFERTY
(esli dotyczy. W przypadku kiedy postepowanie prowadzone bylto w trybie przetargu
nieograniczonego, zapytania ofertowego)

Zapytanie ofertowe zostato udostgpnione poprzez / wystane: ............cceevviviiiiiiinineninnnn..
WANIU e I.

5. WYKONAWCA, Z KTORYM PROWADZONO NEGOCJACJE
(esli dotyczy. W przypadku prowadzenia postepowania w trybie zamdowienia z wolnej reki
lub w przypadku kiedy podjeto decyzje o przeprowadzeniu negocjacji z Wykonawcami,
ktorzy ztozyli oferty, lub w przypadku, gdy przeprowadzono negocjacje przed podpisaniem
umowy z wybranym Wykonawcq nalezy doda¢é ten punkt oraz uzupeinié o petne dane
Wykonawcy, ktéry zostat zaproszony do negocjacyi):

....................................................................................................................

(nalezy wpisa¢ pelne dane Wykonawcy)

1) Termin N€gOCjaci ...vvvvvererreereneenenennns. Logodz. cvviiiiiiiiiiii,

2) MIEJSCE MEEOCTACTI: . ertreenneteat ettt et ee et ea e ee e ee e e eeten e eneeeenserreeeneneaneneanen
(jesli negocjacje prowadzone byly stacjonarnie w siedzibie Zamawiajqcego, nalezy podaé
doktadny adres. Jesli negocjacje prowadzone byly przy uzyciu Srodkéw komunikacji

elektronicznej, nalezy zmodyfikowac odpowiednio tresé)

3) Osoby uczestniczace w negocjacjach
(nalezy wymienic wszystkie osoby uczestniczqce w negocjacjach):

ZaMAWIAJACY - euvenernernentneetenteneereneaienseneneanas
WYKONAWEa ..ouviriiniiiiiiiii i ciie e eeeneeaen,

4) Ustalenia stron

...............................................................................................................

6. KRYTERIUM OCENY OFERT
Zamawiajacy zastosowat kryteria oceny:

(nalezy uzupetnic zgodnie z dokumentami postepowania)

W przypadku zastosowania trybu zamowienie z wolnej reki nie stosujemy kryteriow oceny
ofert. ‘

7. ZLOZONE OFERTY (jesli dotyczy)

Postgpowanie o udzielenie niniejszego zamdwienia przeprowadzono w trybie:

...................................................................................................................

Termin sktadania ofert uptynal w dniu ....................oll 1. 0 0dZINI€ ....ovvvrnnininenines

W przedmiotowym postegpowaniu ztozonych zostato .................. ofert (nalezy podac ilosé¢)



Firmy i adresy Wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty w terminie oraz ceny:

Numer oferty Nazwa (firma) i adres Wykonawcy Cena netto / brutto

1.

8. WYBOR OFERTY (jesli dotyczy)

Za najkorzystniejszg ofertg uznano oferte ztozona przez:

...................................................................................................................

Wykonawca, ktory ztozyt oferte, spelnia warunki udziatu w postgpowaniu i nie podlega
wykluczeniu z postgpowania, a jego oferta nie podlega odrzuceniu. Tresé zlozonej oferty jest
zgodna z trescig specyfikacji warunkéw zaméwienia oraz spelnia postawione przez
Zamawiajacego warunki i wymagania.

Uzasadnienie wyboru:

Na podstawie okreSlonych w specyfikacji warunkéw zaméwienia kryteriéw wyboru ofert:

(nalezy uzupetnic¢ odpowiednio do okreslonych w dokumentach postepowania kryteriéw oceny
ofert — wylqcznie cena lub cena i inne kryterium / kryteria)

powyzszej ofercie przyznano najwyzsza liczbe punktéw — 100.

9. TERMIN REALIZACJI UMOWY (jesli dotyczy)

10. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA (jesli dotyczy)

Postepowanie zostato uniewaznione w dnitt ............cooovvviiniiniininii, L.

Uzasadnienie prawne:

........................................................................................

Uzasadnienie faKEYCZIE: .. ..uu.uvniiniieii et

11. OSOBA ODPOWIEDZIALNA ZA PRZEPROWADZENIE POSTEPOWANIA

12. ZALACZNIKI
Integralng cze$cia niniejszego protokotu sa nastepujace zataczniki:

1) Notatka z oszacowania warto$ci zamdwienia z dnia .................. L.




2) Dokumenty postgpowania, np. Specyfikacja Warunkéw Zamowienia, zapytanie ofertowe,
zaproszenie do negocjacji itp.
(wpisaé odpowiednio do zastosowanego trybu i przygotowanych dokumentéw postepowania)

3) Oferty Wykonawcow / protokdt z negocjacji z zaproszonym Wykonawca,.
(w zaleznosci od trybu prowadzonego postepowania)

4) Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty / uniewaznienie postepowania.
(zatqczy¢ wlasciwe)

5) Umowa.
(esli zostala zawarta)

6) Inne dokumenty, jezeli sa zwiazane z postgpowaniem.

Do protokotu nalezy zataczy¢ wszystkie zataczniki oraz calg korespondencje prowadzonag z
Wykonawcami w toku prowadzonego postgpowania.

Protokoét podlega modyfikacji w zaleznosci od przebiegu prowadzonego postgpowania.

Protokoét sporzadzit

.....................................................

(data i podpis pracownika komérki merytoryczne;j

Zatwierdzam wybér Wykonawcy

....................................................

(data i podpis Dyrektora ZWiK w Chelmzy)



